Podstawowe zasady edycji tekstow
w edytorach CMS

na przyktadzie edytora FCK wykorzystywanego w systemach CMS firmy KSI-Media

Spis tresci

Wstep

Chcesz napisac tekst na swojg strone WWW w taki sposéb by byt poprawnie
wyswietlany zaréwno na urzgdzeniach mobilnych jak i na duzych monitorach?

Jesli tak to musisz wiedzie¢, ze od dziesigtek lat istniejg juz pewne zasady sktadania
tekstow tak aby byty one uniwersalne. Nie jest to wcale nowosé, ktora przyszta

na $wiat wraz z komputerami. Ponizsze zasady dotyczg i sprawdzajg sie zardwno
podczas redagowania tekstu na strone WWW jak i podczas pisania pisma

w jakimkolwiek innym edytorze takim jak Word czy OpenOffice.

Stosujac porady przedstawione w ponizszym dokumencie bedziesz mie¢ pewnosg,
ze Twoj tekst bedzie zawsze wygladat dobrze i nie musisz sie obawiac, ze redagujac
go w edytorze wizualnym czcionki i rozmiar okienka sg inne niz na stronie WWW.



Podstawowe zasady

1.

4.

SPACJE
Nie stawiamy dwéch lub wiecej spacji po sobie.

SPOJNIKI
Nie pozostawiamy spdjnikdw i, w, z na koncu linii tekstu.
Zobacz co to jest twarda spacja.

CZCIONKI

Nigdy nie zmieniamy czcionek w edytorze wizualnym.

Do tego stuzg formaty, ktdrych styl odpowiednio jest skonfigurowane
na stronie WWW.
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WYROZNIANIE TEKSTU

Poza nagtdwkami zalecane jest stosowac jako wyrdzniki tylko:
- pogrubienie ;

- podkreslenie ;

- kursywa ;

ZNAKI PRZESTANKOWE

Przed znakami przestankowymi nigdy nie stawiamy spacji.

Znaki interpunkcyjne, takie jak kropka, przecinek, srednik, wykrzyknik,
znak zapytania piszemy zawsze bezposrednio po wyrazie.



6. NAWIASY
Nawiasy otwierajgce stawiamy zawsze po spacji, natomiast w przypadku
nawiasow zamykajgcych spacja stawiana jest za nawiasem. Wyjgtkiem jest
moment, kiedy za nawiasem zamykajgcym jest znak interpunkcyjny.

7. TWARDA SPACIA
Twarda spacja - zwykle uzyskiwana przez nacisniecie kombinacji klawiszy
CTRL+SHIFT+SPACJA pozwala potgczyé spdjniki z wyrazem, do ktérego powinny
by¢ zawsze przyklejone. Ponizej przyktadowy tekst:

Ala ma kota a kot ma Ale. Kotek i Ala dobrze sie bawiq a kotek skacze przez
pfotek w ogrodzie.

Zobaczmy jak to teraz wyglada przy roznych szerokosciach strony?

Widaé, ze w réznych rozdzielczosciach ekranu tekst zawija sie pozostawiajac
pojedyncze litery w géornym wierszu. Takie pozostawione literki nazywaja
sie Sierotami.

Bez twardych spacji Bez twardych spacji

Ala ma kota a kot ma Ale. Ala ma kota a kot ma Ale. Kotek i Ala dobrze
Kotek i Ala dobrze sie bawig a_ sie bawig a kotek skacze przez ptotek w_

kotek skacze przez plotek w ogrodzie.
ogrodzie.

Z twardymi spacjami

Z twardymi spacjami _
Ala ma kota a kot ma Ale. Kotek i Ala dobrze

Ala ma kota a kot ma Ale. sie bawig a kotek skacze przez ptotek
Kotek i Ala dobrze sie bawig w ogrodzie.

a kotek skacze przez ptotek

w ogrodzie.

Aby tekst byt wyswietlany poprawnie twarde spacje nalezy zastosowac
w nastepujgcych miejscach oznaczonych szarym prostokatem:

Ala ma kota a kot ma Ale. Kotek ilAla dobrze sie bawiq a kotek skacze przez
ptfotek w ogrodzie.



8. NOWY AKAPIT CZY NOWY WIERSZ?
S3 przynajmniej dwa sposoby tworzenia nowej linii w tekscie.

a) Mozna uzy¢ klawisza [ENTER], ktéry tworzy nowy AKAPIT.
b) Mozna uzy¢ kombinacji klawiszy [SHIFT]+[ENTER], ktdra tworzy nowy wiersz
w ramach akapitu.

Rdznica jest taka, ze w przypadku gdy uzywamy list wyliczeniowych
lub wypunktowania nowy akapit zwykle wigze sie z utworzeniem kolejnego
lub nowego punktu w tekscie.

9. WYPUNKTOWANIE | NUMEROWANIE

By stworzy¢ wypunktowanie lub ponumerowang liste stosuj do tego
odpowiednie narzedzia:
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Moj przyktadowy nagitowek 1

iliekst Przyk:‘adowy; tekst. Przykdadowy tekst Przykadowy lekst Przykfadowy tekst
Ll Pr=ykiadowy tekst. Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst. Przyldadowy tekst. Przykiadowy tekst)|

Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst Przykiadowy teksl Przykadowy tekst Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst)
Przyktadowy tekst. Przykladowy tekst. Przykladowy tekst Przykiadowy tekst. Przyldadowy tekst Przykiadowy tekst Przykladowy tekst. Przyldadowy tekst. Przykiadowy tekst)|
Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst. Przyikdadowy tekst Preyktadowy tekst Przykiadowy teksl. Przykiadowy tekst Przykiadowy tekst. Przykiadowy tekst. Przykiadowy fekst

Pamietaj, ze kazdy punkt to nowy AKAPIT.

Podsumowanie

Powyzej przedstawione zasady to jedynie elementarz, ktéry trzeba pocwiczy¢ i znac
zanim zacznie sie redagowac jakikolwiek tekst. Wiecej poradnikdw znajdziesz
pod linkiem:

https://www.google.com/search?q=podstawowe+zasady+edycji+tekstow




